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Razpis za prosto delovno mesto sekretarja in 

vodje klubske hiške Teniškega kluba Krško 

 

Teniški klub Krško razpisuje prost delovno mesto sekretarja in vodje klubske hiške Teniškega kluba 

Krško.  

Delovne naloge: 

• Upravljanje z infrastrukturo Teniškega kluba Krško, ki vključuje: 

• Klubsko hiško (skrb za urejenost in čistočo) 

• Klubski lokal Smash bar 

• Športno infrastrukturo (teniška igrišča na prostem in pod balonom ter odbojkarsko 

igrišče) – ne vključuje vzdrževalnih del 

• Operativno vodenje Teniškega kluba Krško, ki vključuje: 

• Vodenje, spremljanje in nadzor celotnega administrativnega procesa 

• Koordinacijo podrejenih 

• Organizacijo klubskih prireditev 

• Komunikacijo s strankami in drugimi deležniki 

• Oglaševanje in trženje 

 

Pogoji za prijavo: 

• Zaključena višja ali visokošolska izobrazba 

• Vodstvene sposobnosti 

• Aktivno znanje slovenskega in angleškega jezika 

• Dobro poznavanje programov MS Office (Excel, Word) 

• Dobre komunikacijske in organizacijske sposobnosti 

• Samostojnost, odgovornost, samoiniciativnost, natančnost, urejenost in zanesljivost, 

iznajdljivost, usmerjenost k rezultatom 

• Vozniški izpit B kategorije 

• Lasten prevoz 

 

Delovno mesto je razpisano za nedoločen čas (poskusno obdobje: 3 mesece).  

Prosimo, da pošljete vaše  prijave do vključno ponedeljka, 31. julija 2017 na e-pošto info@teniski-klub-

krsko.si s pripisom: »Prijava na prosto delovno mesto«. 

 
Teniški klub Krško       Krško, 20.7.2017  
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